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Qu'est ce que « Chamilo » ? :

Chamilo est un logiciel open-source de gestion de
l'apprentissage et du contenu d'apprentissage

Dans ce document seules certaines fonctionnalités de Chamilo vont être abordées, il en existe bien
d'autres que vous aurez le loisir de découvrir au fur et à mesure des usages. En survolant les liens à
l'aide de la souris, une info-bulle vous donnera la fonction associée.

Dans votre navigateur, tapez dans la barre d’adresse : lycee-sjp-pau.ovh

I- Inscription
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Si vous avez déjà un 
compte Chamilo

Dans le cas contraire 
inscrivez-vous
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Donnez ici votre mail 
professionnel

L’identifiant ainsi que le mot de 
passe peuvent être  ceux que vous 

utilisez habituellement sur le 
réseau ; vous pouvez aussi en 

choisir d’autres

Une fois que vous avez validé 
votre inscription celle-ci doit 

être confirmée par 
l’administrateur du site afin de 

vérifier votre statut

Cliquez sur « créer des cours » 
sinon vous serez considéré comme 

un apprenant
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II- Accueil

III- Création d’un cours et premiers pas avec 
l’interface
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Liste des cours où vous 
êtes inscrits

Outil de communication, vous 
pouvez envoyer des messages 
aux utilisateurs de Chamilo, 
qu'ils soient inscrits ou pas 

dans votre cours

Un cours peut être géré par 
plusieurs enseignants

Cette icône vous signifie que 
des documents ont été 
déposés dans ce cours

Pour créer un nouveau 
cours cliquez ici

Cette icône  vous informe que 
des travaux ont été déposés 

dans ce cours

Titre du cours tel qu’il apparaîtra au 
public. Une fois créé il figure dans la 

liste de vos cours. Pour y accéder 
cliquez dessus
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L'interface   principale de votre cours est la suivante :

L. Verdier Page 4

Vous pouvez diffuser une 
annonce (message envoyé 
sur leur adresse courriel) à 
tous les inscrits de votre 
cours, ou bien à certaines 
personnes

L’œil, que vous pouvez ouvrir 
ou fermer, signifie que les 
élèves inscrits à ce cours 
peuvent ou pas voir la 
ressource, cela peut être dans 
ce cas une fonctionnalité, mais 
cela peut aussi être un 
document, un devoir etc.
Il vous permet donc de ne 
rendre les ressources visibles 
qu'au fur et à  mesure de votre 
progression dans l'année

Vous pouvez créer un quizz et 
apprécier question par 
question les résultats des 
apprenants

Vous pouvez ajouter des 
définitions à votre cours

Vous pouvez ajouter des 
liens au sujet de votre cours
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Pour inscrire, 
désinscrire des 
classes, des élèves, 
des enseignants à 
votre cours

À l'intérieur de votre cours, vous 
pouvez scinder les utilisateurs en 
plusieurs sous-groupes (compétences, 
horaires). Dans chaque sous-groupe 
pour pourrez à nouveau mettre des 
documents, recevoir des devoirs ...

A cet endroit sont 
disponibles les 
statistiques de 
connexion des élèves 
à votre cours

Vous pouvez ici 
sauvegarder votre 
cours (faites ceci 
régulièrement) 
mais aussi le 
supprimer

Tous les utilisateurs (enseignants, 
élèves) peuvent partager des 
documents via cet outil ; pour la 
remise des devoirs préférez l'outil 
« Travaux » situé dessous

Si vous voulez modifier votre cours, 
principalement :
- autoriser les élèves à s'y inscrire
- gérer l'envoi des courriels en fonction des 
événements (travail rendu par exemple)
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IV- L’outil « travaux »
Cet outil est utilisé pour la remise du « travail à faire » sous la forme de fichiers (synthèse, exercice,
carte mentale, fiche compétence...). Ces fichiers peuvent être multimédia. Pour l'utiliser il faut créer
un travail qui sera le conteneur de tous les documents rendus. Vous pourrez ensuite les récupérer sur
votre ordinateur en une seule manipulation sous la forme d'une archive zipée.
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Pour consulter la liste des 
apprenants inscrits à votre 
cours

Pour créer un nouvel espace 
de réception des travaux des 
apprenants

Pour éditer les options des travaux 
(visibilité par défaut des documents 
envoyés ; autorisation à supprimer 
les travaux par les apprenants)

Pour 
Télécharger 
le travail 
d'un élève

Pour envoyer des 
corrections

Pour fixer une échéance 
dans la remise des travaux
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V- L’outil document
Les documents peuvent être classés dans des répertoires qui peuvent à leur tour contenir des sous
répertoires. Les documents stockés peuvent être des différents formats multimédia.

Pour  envoyer  un  document  vous
disposez de deux méthodes. L'une
classique,  « importer  le  fichier
(Simple) »,  vous  ouvre  un
navigateur  de  fichiers  afin  d'aller
chercher  le  document  sur  votre
ordinateur.

La seconde, « importer le fichier »,
vous  permet  de  déposer  le
document sur le serveur avec la souris en faisant glisser cette ressource de votre navigateur vers la
fenêtre bleue (cette fonctionnalité peut s'avérer capricieuse par moment).

VI- La fonction «  Répertoires des utilisateurs »
Dans l'outil  Documents il  est possible de mettre à la disposition de tous les membres du cours
(professeurs et élèves) un dossier de partage de documents. 
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Créer un 
répertoire pour 
organiser le 
classement des 
documents

Pour envoyer (importer) un 
nouveau document

Déplacer cette 
ressource (dans un 
sous répertoire par 
exemple)

La rendre visible ou invisible 
des élèves (au fur et à mesure 
de la progression par exemple)

Modifier l’intitulé de la 
ressource

Supprimer la ressource
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Une fois ce dossier activé, il contient un sous-dossier par utilisateur qui se connecte au cours. 
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Rendre visible le dossier 
«Répertoire des utilisateurs» en 
cliquant sur l’œil associé. 

Le professeur peut éventuellement choisir de 
désactiver certains des dossiers utilisateurs 
via l’œil associé.

L’étudiant va cliquer sur l’icône  « envoyer un 
document » pour déposer un fichier dans son 
dossier personnel de partage. Ce fichier pourra 
ensuite être téléchargé et modifié par le 
professeur.
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VII- Inscription des utilisateurs au cours
Les utilisateurs peuvent s'inscrire d'eux-mêmes.

Pour cela il faut que dans les paramètres de votre cours vous ayez coché :

• Accès à ce cours : ouvert aux utilisateurs de la plate-forme

• Inscription : autorisé

Les élèves pourront alors rechercher votre cours et s'y inscrire.
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